多媒体教室使用申请表
(一定要看清说明)

	使用单位
	

	申请教室编号
	

	使用时间
	

	联系电话
	

	主题内容
	

	使用单位意见（签名盖章）
	

	负责教师
（签名）
	
	设备损坏或遗失追究负责教师

	教学科意见
	
	周三上午、周五上午交于414，其它时间不予申请（最好提前一周）

	现代教育技术
中心意见
	
	5号楼多媒体课室使用设备管理卡（取电卡），其余课室使用负责教师的一卡通卡，教学科审批后，需到教育技术中心2-216确认或借用临时取电卡。

	课室管理中心意见
	
	行政楼309办公室

	使用单位

（人）信息
	申请人姓名：
证件号码：

联系电话：
	学生办理申请，需要带学生证等有效证件，进行登记。

	临时管理卡号
	
	凡因在使用过程中丢失取电卡，申请人应做书面检讨说明，并缴交工本费50元。


    本表一式三：现代教育技术中心、课室管理中心和申请单位各留一份。
    使用教室过程中不允许随意张贴悬挂物品，要保证教室清洁，如要张贴需经课室管理中心同意，否则切断该教室的供电。
    课室管理员：1、2、5、6号楼杜老师：15360178984，  11号楼黄老师：13725036372
