固定电话安装申请微应用模板（参照）
1、微应用名称
应用名称：固定电话安装申请

应用描述：因工作需要，需安装办公室固定电话时，要走网上流程进行申请，填写装机地址、联系人等信息，待审批通过后，通知办理人进行电话安装。
2、业务表单

	固定电话安装申请表

	申请编号
	
	申请人
	默认系统当前登录人

	申请部门
	默认系统当前登录人所在部门名称
	申请日期
	默认系统当前时间

	详细信息

	姓名
	联系电话
	证件类型
	证件号码
	办公室地址

	
	
	字典（身份证/居住证/其他）
	
	

	申请附件
	

	申请理由
	

	内部审批意见
	   同意    不同意

 意见内容

	部门负责人审批意见
	   同意    不同意

 意见内容

	网络信息中心审批意见
	   同意    不同意

 意见内容

	办理情况
	


3、业务流程图

固定电话安装申请流程图
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备注：建议使用Visio软件进行绘制。
4、流程节点角色说明
	节点名称
	角色说明
	备注

	发起申请人
	张三
	具体的业务表单填表人员

	内部审批意见
	角色1
	请说明具体的审批部门或办理岗位人员

	部门负责人审批意见
	角色2
	请说明具体的审批部门或办理岗位人员

	网络信息中心审批意见
	角色3
	请说明具体的审批部门或办理岗位人员

	网络信息中心办理意见
	角色4
	请说明具体的审批部门或办理岗位人员


5、业务流转规则说明
流程中存在流程分支时，需要指定流转规则条件，例如：

	环节名称
	流转条件

	部门负责人审批环节
	审批意见=同意，流转到网络信息中心审批

	
	审批意见=不同意，流转到申请人申请

	
	


备注说明：“部门负责审批”环节，当部门负责人审批意见等于“同意”时，流程流转到“网络新中心审批”
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